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GUIA DEL USUARIO
Registro Unico de Coordinados - REUC

Contexto:

Dada la interaccién diaria del Coordinador Eléctrico Nacional, con los encargados de las empresas y lo relevante
gue resulta, contar con su informacién actualiza y siempre accesible, se ha creado la Plataforma REUC — Registro
Unico de Coordinados, la cual tiene 3 fases de implementacion.

La Fase 1 —actual -: Tiene como objetivo, contar con toda la informacién validada y actualizada de las empresas
Coordinadas y sus encargados. Convirtiendo a REUC, en el primer punto de acceso a esta informacion y, por
tanto, en el tnico medio donde las empresas, deberdn mantener actualizada la informacion, teniendo pleno control
y responsabilidad de la misma.

Esta fase, prepara ademas las bases de la Fase 2, dando lugar a la creacion, por parte de los Encargados, de los
usuarios que quieran autorizar para que hagan uso del “Sistema Correspondencia”

La Fase 2, entonces: Extendera el control a los Encargados y la Gerencia General, respecto de la creacion y
administracion de permisos para usuarios de otras plataformas del “CEN”, bien vale decir: Portal de Pagos,
Infotécnica, Neomante, NeoStar, entre otras. La finalidad, es entregar una herramienta para que la Empresa
Coordinada, no pierda jamas la visibilidad y el control de los usuarios que tienen autorizacion de utilizarlas en su
nombre.

Por ultimo, en la Fase 3: Se pretende lograr, la centralizaciéon de un registro Gnico y una contrasefia Unica, por
usuario, como informacion de acceso a las distintas plataformas con las que se interactla.

Respecto del uso de la plataforma, considerando las dos versiones envidas por el “CEN” de los protocolos de
comunicacion, se debe considerar que:

° Todas las empresas Coordinadas deberan actualizar o validar la informacion que se tiene de
ellas y sus encargados. Segun el protocolo, Existe un Encargado Titular y un Encargado Suplente, por cada
empresa.

° Los datos de empresa — usuario, con los que cuenta la plataforma, son aquellos enviados
durante el 2017, por medio de carta y con firma del representante legal solicitados en la primera version del
protocolo.

° Si no se ha recibido dicha carta, los datos registrados para ingreso, son los relacionados con
el Encargado Titular DO y el encargado Titular DP en el caso de las empresas pertenecientes al SIC y titular y
suplencia en el caso de las empresas SING, como fue sefialado en el comunicado.

Tenga en cuenta entonces, usar el email relacionado a dichos cargos para el ingreso.

NPTA: Sino conoce el protocolo y sus versiones, puede encontrarlo en la pagina del Coordinador Nacional Eléctrico
0 en el repositorio publico de cartas.

En caso de que tenga problemas para acceder a la plataforma, por favor envie un email a
reuc@coordinadorelectrico.cl indicando los problemas que presenta y adjuntando la siguientes informacion:

Nombre y Apellido. Email:

Rut:

Direccion:

Teléfono fijo:

Teléfono movil:

Cargo: Titular/ Suplente/ Gerente.
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Ingreso de usuario, por primera vez.

1. Una vez éste en la pagina web de la plataforma https://reuc.coordinadorelectrico.cl, haga clic donde
dice_“Actualizar Datos”, alli escriba su email como usuario y también como contrasefia; en caso de que el sistema
no lo identifique como usuario y no le permita el ingreso. Envie un email a reuc@coordinadorelectrico.cl

*$. COORDINADOR
§.ELECTRICO NACIONAL ﬁ;

'Registro Unico de Coordinados

Coordinado: Si esta es la primera vez |
que ingresa a este sitio, debe actualizar
su informacién personal ingresando
aqui Actualizar Datos Usuario Coordinado Empresa CEN

Sistema de Actualizacién de Datos

prueba@gmail.com

) Recuérdame Recuperar Contrasefia

‘
" e 3
SN
r : Y

=TT

Si es un usuario nombrado, como encargado Titular, Suplente, o Gerente General, una vez ingresados sus datos,
se desplegara el siguiente cuadro:

Para poder entender como opera la plataforma, debe leer y comprender cada mensaje que este despliegue en
su perfil.

De clic en el botén aceptar y considere entonces que los datos que actualizaran seran los datos que estaran
asociados al Sistema de Correspondencia.


mailto:reuc@coordinadorelectrico.cl
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Completar Datos Personales

Estimado Usuario:

Dado que este es su primer login, necesitamos que confirme y complete la informacién que el Coordinador Eléctrico Nacional tiene de usted. Cada
uno de los datos solicitados es informacién clave para la gestién de la Organizacién.

Sl sus datos o los de su Empresa no han sido actualizados al 1 de julio de 2017, no podrd utilizar el sistema Correspondencia.

Llene los datos del formulario y particularmente el cuadro naranja, le hara saber que la préxima vez que ingrese
a la plataforma REUC, deber4 utilizar su rut como usuario.

Importante: Esta a punto de generar cambios en los datos que el Coordinador Eléctrico Nacional tiene de usted. Esta informacién sera utilizada por el Coordinador en miltiples
sistemas (existentes y futuros). La veracidad y validez de estos datos es de su exclusiva responsabilidad.

Advertencia: Si sus datos o los de su Empresa no han sido actualizados al 1 de julio de 2017, no podrd utilizar el sistema Correspondencia.

Nombre (*) Usuario Informacién
Apellido (*) Datos
Rut (*) 19.374.517-2
Importante: E| Rut serd el nuevo nombre de usuario con el que ingresa al sistema.
Email (*) prueba22@gmail.com
Comuna (*) Providencia v
Direccion (*) Antonio Belet 234

Teléfono Fijo

Formato +56200CXXXXXX o +56 X00000XX

Teléfono Mévil

Formato +569)00XKXXXX

(*) Campos obligatorios
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Una vez llenado el formulario, de clic en actualizar datos- boton verde, inferior derecho-.

2. Se abrira una nueva pantalla, para que ingrese una contrasefila mas segura. Tenga en cuenta las
restricciones de la nueva contrasefa y por favor revise atentamente cada mensaje.
Recuerde que su contrasefia antigua, es el email que uso para ingresar.

Registro Unico de Coordinados 2.0 Home

Sus datos personales han sido actualizados. Como tltimo paso, debera actualizar su contrasefia.

Una vez terminado el proceso, el sistema cerrard su sesién para que vuelva a ingresar, esta vez utilizando su Rut y su nueva contrasefia.

Cambio de Contrasena

Contrasefia antigua (*) I

Contraseiia nueva (*)

Su nueva contrasena:
* Debe contener al menos 8 caracteres.
* No puede ser una clave utilizada comunmente.
¢ No puede ser completamente numérica.
* No puede asemejarse su informacién personal.

Contrasefia nueva
(confirmacidn) (*)

(*) Campos obligatorios
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3. Cuando actualiz6 su contrasefia, la plataforma cerr6 su sesion. Ingrese de nuevo pero esta vez, de
clic en donde dice “Usuario Coordinado” como bien dice el mensaje, introduzca su rut y su nueva contrasefia.

*: COORDINADOR
88 ELECTRICO NACIONAL

Si ya actualizé sus datos, ingrese

Regi S usando su Rut y Contrasefia aqui. 1 i na d 0 S

step 2 of 4 Slgulm —b

/

Actualizar Datos Usuario Coordinado Empresa CEN

Ingreso Usuarios Coordinados

13340151-2 =]
ssssesene a
_| Recordar Contrasefia Recuperar Contrasefia

Iniciar Sesion

) A

A partir del momento en que ingrese con su rut, siempre debera ingresar a la plataforma, haciendo clic en la
pestafia Usuario Coordinado.

4, Alingresar ala plataforma, por primera vez conoceralarelacion que usted tienen respecto de los cargos
y las empresas. En caso de encontrar errores, por favor dirija un email a reuc@coordinadorelectrico.cl y notifique
la informacion que no esté correcta.

5. Se desplegaran dos cuadros donde se muestra:

a. Su informacion: Siempre podra editar sus datos a excepcion del rut y cambiar su
contrasefia.

b. La empresa y el cargo que tiene registrado el Coordinador Eléctrico Nacional, segun las

cartas enviadas durante lo que va del afio 2017 siempre y cuando se haya respetado lo descrito en el protocolo.
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Registro Unico de Coordinados 20 Home
Datos Personales Editar Datos ¢ Empresas y Cargos Asociados a su Nombre
Nombre: Usuario Prueba [SIC] Empresa Prueba SpA Qverfeditar

Apellido:  Prueba
Rut: 16.140.538-8
Email: prueba@gmail.com
Teléfono Fijo:  +56997529097

Teléfono . =
, . - Actualice Informacién --
Movil:
Comuna: Temuco, Provincia de Cautin, Region de Araucania

Direccién: temuco 234

Cambiar Contrasefia

Al dar clic en el cuadro Empresas y Cargos asociados a su nombre, opcién ver/editar, se desplegara mas
detalle de la informacién registrada.

6. En la primera sesion de su pantalla, encontrara lo siguiente:

a. El cuadro celeste, le explica cdmo y cuando se tomaran como validos los cambios que llegue
hacer en la informacién que se despliega.

b. El cuadro azul oscuro, no tiene funcionalidades, solo refleja la cantidad de usuarios que hay
registrados por empresa.

C. El cuadro naranja, refleja la evolucion de los cargos que deben estar designados, siendo 4
de 4 los que debe asignar cada empresa.

d. El cuadro rojo, si tiene funcionalidades, al hacer clic en este, se mostraran en pdf los cambios

que los miembros de la empresa, realicen en los datos. Para verificarlo, registre un cambio y luego haga clic en el
botdn. Alli encontrara el pdf, la fecha y hora del cambio y el usuario que lo realizé.

e. El cuadro verde, es muy importante, ya que alli encontrara como subir la informacion legal
que el Coordinador Eléctrico Nacional, solicito por carta a todas las empresas Coordinadas, si su empresa no
tiene los 5 documentos, son los usuarios Encargados o el Gerente, quien debe subir la informacién. Este punto
se detallara més adelante.

f. Los datos de la empresa deben estar completos. Por tanto, es su responsabilidad
actualizarlos o bien incorporarlos, para hacerlos siga lo descrito en el paso siguiente -paso 9- de este item.
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Empresa Prueba SpA

Importante: Toda actualizacién o edicién de los encargados y la gerendia, queda bajo responsabilidad del Coordinado. Por esta razon, para que se acepten los cambios que realice,

deberd descargar un formulario en PDF, el que deberd imprimiry hacer firmar por el representante legal. Adjunte el documento PDF firmado y escaneado para terminar el proceso.

Datos de la Empresa

Razdén Social
Nombre de Fantasia

Sistema
Interconectado

Rut

Comuna
Direccién

Cédigo Postal
Teléfono

Banco

Cuenta Corriente

Categoriade la
Empresa

Giro

Segmento:

Para modificar los datos de la empresa, -como ya se mencioné en el punto f anterior- haga clic en editar. Alli se

Empresa Prueba SpA

Empresa Prueba

15.780.604-1

Temuco, Provincia de Cautin, Regién de Araucania
Providencia 234

1000000

-- Actualice Informacién --

Banco Santander

56367948

Empresa Prueba Generadora

Editar Datos ¢

desplegara un formulario donde podra actualizar los datos.

MIEMBROS DE LA EMPRESA
2 Usuarios

ENCARGADOS DESIGNADOS

2 de 3 Encargados designados

ULTIMA MODIFICACION
Nunca

Ver historial de cambios

DOCUMENTACION LEGAL
0 de 5 Documentos subidos

Ver documentos
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Actualizar Datos Empresa

Importante: Est a punto de generar cambios en [2 informacién que el Coordinador Eléctrico Nacional tiene de su empresa. Podrd guardar los cambios una

vez cumpla con los requerimientos. Los cambios que realice no serdn aplicados hasta que adjunte el PDF firmado que los valide.

Razén Social (*) Empresa Prueba SpA
Nombre de Fantasia (*) Empresa Prueba
Sistema Interconectado (*) SIC &
Rut (*) 15.780.604-1
Categoria de la Empresa (*) COORDINADOS - SIC =
Segment
Giro (*) Empresa Prueba Generadora
Comuna (*) Temuco v
Direccién (*) Pravidencia 234
Codigo postal (*) 1000000
Teléfono +56224505001

Formato +56 X 0000 X0 o +56 XX X000 00
Banco (*) Banco Santander v

Cuenta corriente 56367948

(") Campos obligatorios

Unavez realizados los cambios, por favor, haga clic en actualizar los datos. — botén verde, lado inferior derecho-
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7. En caso de que quiera ver o subir la informacion de su empresa, haga clic en el recuadro verde que
dice Documentacion Legal. Alli encontrara la siguiente pantalla:

Registro Unico de Coordinados 20 Home - EmpresaPruebaSpA - Documentos

Documentacion de la Empresa
Empresa Prueba SpA

Importante: La veracidad de toda la informacién registrada sera de Gnica y total responsabilidad del Representante Legal de la empresa. El Coordinador Eléctrico Nacional no

realizard cambios que no sean previamente solicitados y/o autorizados formalmente por la empresa.

Documentos

Escritura Piblica de Constitucién de la Sociedad # Subir Archivo

Certificado de Inscripcion y Vigencia de la Sociedad en el Registro de Comercio con anotaciones, de antiguedad menor a Al .
/¥ Subir Archivo

30 dias

Copia del Rol Tributario #¥ Subir Archivo
Iniciacién de Actividades ante el Servicio de Impuestos Internos #» Subir Archivo
Copia simple de la escritura piblica donde conste la designacién del Gerente General o Representante Legal # Subir Archivo

& Descargar Todos (zip)

Historial de Cambios

No hay cambios registrados

Cada documento, lo podré subir como archivo pdf. Consideré que la Gerencia Legal del Coordinador, revisara
esta informacion y podra validar u observar el o los archivos. Cada vez que eso ocurra, le llegaréd una notificacion
via email. Y el estado de la documentacion sera informado. Ver imégenes siguientes referenciales:

o
- COORDINADO

CTRICO NACIONAL

o
H
8
H

:

Estimado(a) Encargado(a) de Empresa Prueba SpA,

Ha cambiado el estado del documento Escritura de Constitucién de Sociedad. Este documento se encuentra Validado.
Puede ver los documentos subidos por Empresa Prueba SpA en el siguiente enlace: https://beta-reuc.coordinadorelectrico.cl/maestro_usuarios/empresa/740/documentos
Atte.

Registro Unico de Coordinados
Coordinador Eléctrico Nacional

https://beta-reuc.coordinadorelectrico.cl

© 2017 Coordinador Electrico Nacional - Teléfono: (+56) 22 4246300 . Ubicados en Teatinos 280, piso 12, Santiago, Chile
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Registro Unico de Coordinados .20 Home - Empresas - EmpresaPruebaSpA - Documentos

+"  Archivo subido correctamente

Documentacion de la Empresa
Empresa Prueba SpA

Importante: La veracidad de toda la informacién registrada serd de (inica y total responsabilidad del Representante Legal de la empresa. El Coordinador Eléctrico Macional no

realizard cambios que no sean previamente solicitados y/o autorizados formalmente por la empresa.

Documentos

Escritura Plblica de Constitucion de la Sociedad Ver Estado Eliminar

Certificado de Inscripeién y Vigencia de la Sociedad en el Registro de Comercio con anotaciones, de antiguedad menor a
30dias

#» Subir Archivo

Copia del Rol Tributario # Subir Archivo
Iniciacidn de Actividades ante el Servicio de Impuestos Internos # Subir Archivo

Copia simple de la escritura plblica donde conste |a designacion del Gerente General o Representante Legal #» Subir Archivo

& Descargar Todos (.zip)

Historial de Cambios

Archivo Tipo Usuario Fecha Opciones

Prueba_1_Documentacion_Legal.pdf Escritura de Constitucidn de Sociedad Coordinador Eléctrico 28 de Junio de 2017 alas 13:51
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Registro Unico de Coordinados w20 Home - Empresas - EmpresaPrushaSpaA - Documentos

+ El estado del documento se modificé correctam

Documentacion de la Empresa
Empresa Prueba SpA

Importante: La veracidad de toda la informacisn registrada serd de (inica y total responsabilidad del Representante Legal de la empresa. El Coordinador Eléctrico Macional no
realizaré cambios que no sean previamente solicitados y/o autorizados formalmente por la empresa.

Documentos

Escritura Plblica de Constitucién de la Sociedad ver Actualizar Estado Eliminar

Certificado de Inscripcién y Vigencia de la Sociedad en el Registro de Comercio con anotaciones, de antiguedad menor 2
30 dias

Copia del Rol Tributario
Iniciacién de Actividades ante el Servicio de Impuestos Internos
Copia simple de la escritura piblica donde conste la designacién del Gerente General o Representante Legal

&, Descargar Todos [.zip)

Historial de Cambios

Archivo Tipo Usuario Fecha Opciones

Prueba_1_Documentacion_Legal.pdf Escritura de Constitucidn de Sociedad Coordinador Eléctrico 28 de Junio de 2017 a las 13:51
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Estimado(a) Encargado(a) de Empresa Prueba SpA,
Ha cambiado el estado del documento Certificado de Inscripcién y Vigencia de Sociedad. Este documento se encuentra Con Observaciones.
Puede ver los documentos subidos por Empresa Prueba SpA en el siguiente enlace: https://beta-reuc.coordinadorelectrico.cl/maestro_usuarios/empresa/740/documentos
Atte. )
Registro Unico de Coordinados

Coordinador Eléctrico Nacional

https://beta-reuc.coordinadorelectrico.cl

© 2017 Coordinador Electrico Nacional - Teléfono: (+56) 22 4246300 . Ubicados en Teatinos 280, piso 12, Santiago, Chile

8. En la parte inferior de su pantalla, encontraré la informacion relacionada a los encargados y al Gerente
General.

Miembros de la Empresa

Gerente General Editar G Cambiar & Encargado Titular Editar & Cambiar & Encargado Suplente Editar G Cambiar &
Nombre: Gerente Prueba Nombre: Usuario Prueba E Nombre: Usuario Prueba Prueba
Teléfono: +56222483253 Teléfono: -- Actualice Informacién -- Teléfono: +56997529097
Email: pruebal@gmail.com Email: einteban@gmail.com Email: prueba@gmail.com
Encargado Facturacién Designar &

Aln no se designa un Encargado Facturacion para esta
Empresa

Importante: Esta es la informacion que requiere ser validada o actualizada con prioridad, para que el
Coordinador Eléctrico Nacional pueda generar su acceso al “Sistema correspondencia”. Recuerde que segun el
Protocolo v2, éste serd el tnico medio por el cual se recibiran cartas de los Coordinados y a partir del 1 de Julio,
las casillas de correo, se irdn eliminando paulatinamente.
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Actualizacién/ edicion o cambio de los encargados y/o Gerente General.

Lo primero que debe saber y que le informa la plataforma, es que ninguno de los cambios que realice seran validos
0 quedaran registrados, hasta que no suba el pdf firmado, que la plataforma genera.

La informacién de los usuarios podra tener los siguientes estados.

a. Todos los usuarios estan registrados y son correctos.
b. No todos los cargos estan designados, es decir, falta designar encargados o gerente.
C. Todos los cargos estan con usuarios, pero no corresponde.

A continuacion, se detalla el paso a paso para que pueda actualizar la informacién segin sea el caso.

Todos los usuarios estan registrados y son correctos.

1. Dado que el pdf que genera la plataforma, muestra todos los datos de los encargados y el gerente.
Es importante revisar que todos los usuarios tengan la informacion actualizada y/o correcta.

Miembros de la Empresa

Gerente General Editar & Cambiar & Encargado Titular Editar & Cambiar & Encargado Suplente Editar & Cambiar &
Mombre: Gerente Prueba Nombre: Usuario Prueba E Nombre: Usuario Prueba Prueba
Teléfono: +56222483253 Teléfono: +56224505003 Teléfono: +56997529097
Email: pruebal@gmail.com Email: einteban@gmail.com Email: prueba@gmail.com
Encargado Facturacion  Editar G cambiar L
Mombre: Usuario Informacién Datos
Teléfono: +56222553047
Email: pruebaz2@gmail.com
2. Si todos los miembros de la empresa, ingresaron a la plataforma, seguramente no se deberan hacer

cambios, pero es necesario que lo valide. En cada encargado, haga clic donde dice editar.

Miembros de la Empresa

Gerente General Designar & Encargado Titular Encargado Suplente

Nombre: Usuario Prueba Prueba

AUln no se designa un Gerente General para esta Neinbies USians PrichaE
Empresa

Teléfono: -- Actualice Informacién — Teléfono: +56997529097

Email: einteban@gmail.com Email: prueba@gmail.com

Encargado Facturacién Designar &

Adn no se designa un Encargado Facturacidn para esta
Empresa

Usuarios del Sistema Correspondencia

Agregar Usuario &

No hay usuarios en el equipo de esta empresa.

Agregar Usuario 2
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Se desplegara un formulario con toda la informacién del usuario, actualicela, considerando ademas que todos los
datos son obligatorios. Luego de hacerlo, haga clic en guardar cambios.

Editar Usuario: Usuario Prueba Prueba

mhmwmmmwmm

Nombre Usuario Prueba Prueba

Rut (*) 16.140.538-8

Email (*) prueba@gmail.com

Teléfono Fijo (*) +56997529097

Formato: +569XXXXXXXX 0 +56XXXXXXXXX

Teléfono Mavil (*)

Formato: +569XXXXXXXX 0 +S6XXXXXXXXX

Comuna (*} Temuco

Direccién (*) temuco 234

Debiese aparecer un mensaje que le indique, que debe generar un pdf. De ser asi, genérelo solo cuando haya
hecho el dltimo cambio en el Gltimo usuario.

En caso de que la opcién de generar pdf no se despliegue automaticamente. Siga los siguientes pasos:

a. En cualquier usuario, haga clic en cambiar.
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Miembros de la Empresa

Gerente General Designar &

Adn no se designa un Gerente General para esta
Empresa

Encargado Facturacién Designar &

Adn no se designa un Encargado Facturacion para esta
Empresa

Usuarios del Sistema Correspondencia

Encargado Titular Encargado Suplente

Nombre: Usuario Prueba E

Teléfono: -- Actualice Informacién -

Teléfono: +56997529097

Editar & Cambiar &

Nombre: Usuario Prueba Prueba

Email: einteban@gmail.com Email: prueba@gmail.com

No hay usuarios en el equipo de esta empresa.

Agregar Usuario &

Agregar Usuario &

Se desplegaréa un formulario, NO cambie ningun dato, solo haga clic donde dice Cambiar.

Cambiar Encargado Facturacién

Cambiar Encargado Facturacion de la empresa Empresa Prueba SpA

Importante: Si el usuario al que desea asignar aun no ha sido ingresado al sistema,

puede registrarlo haciendo clic aqui.

Usuario

Usuario Prueba E v

Empresa

Empresa Prueba SpA v

Cargo

Encargado Facturacién v
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C.

haciendo clic en el botén

En la parte superior de su pantalla, se desplegara automéaticamente un nuevo mensaje,

firmado por el representante legal.

Generar PDF, la plataforma descargara el archivo en su computadora, éste debe ser

Descarguelo, imprimalo, hagalo firmar y luego escanéelo para que pueda subirlo a la plataforma.

Registro Unico de Coordinados 120

Home Empresa Prueba SpA

Empresa Prueba SpA

Precaucion: Cambios sin Guardar

Descargue, firme y suba el documento PDF para guardar los cambios realizados y terminar el proceso de actualizacion. Toda actualizacién o edicion de esta informacion queda bajo su

responsabilidad.

(dLIETEDI  Subir PDF firmado y guardar cambios

Datos de la Empresa

Razén Social
Nombre de Fantasia

Sistema
Interconectado

Rut

Comuna
Direccién

Cédigo Postal
Teléfono

Banco

Cuenta Corriente

Categoriade la
Empresa

Empresa Prueba SpA

Empresa Prueba

15.780.604-1

Temuco, Provincia de Cautin, Regién de Araucania
Providencia 234

1000000

+56224505001

Banco Santander

56367948

mpresa/740/documentos/subir?tipo=6

Editar Datos '

MIEMBROS DE LA EMPRESA
3 Usuarios

ENCARGADOS DESIGNADOS

2 de 3 Encargados designados

ULTIMA MODIFICACION
27 de Junio de 2017 a las 18:47

Ver historial de cambios

DOCUMENTACION LEGAL
0 de 5 Documentos subidos

Ver documentos

IMPORTANTE: Sabiendo que este proceso no es inmediato, una vez que tenga el archivo escaneado
debidamente firmado, ingrese a la plataforma en caso de que no esté activa la opcién de subir PDF, repita el paso
ay b, esto hara que aparezca el mensaje nuevamente y pueda subir el archivo.

Considere siempre revisar, que los cambios estén reflejados en la plataforma.

17
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No todos los cargos estan asignados, es decir, falta designar encargados o gerente.

1. En él o los encargados que falten, haga clic en Designar:

Encargado Facturacién Designar &

Aln no se designa un Encargado Facturacion para esta
Empresa

2. Se desplegara un formulario. Primero debe buscar al usuario que quiere designar en la lista de
usuarios que tiene el sistema. Para ello, escriba su nombre sobre el item usuario. Cuando lo haga iran apareciendo
los nombres que existen.

Cambiar Encargado Suplente

Cambiar Encargado Suplente de la empresa Empresa Prueba SpA

Importante: Si el usuario al que desea asignar aun no ha sido ingresado al sistema,

puede registrarlo haciendo clic agul.

Usuario

Usuario Prueba Prueba -

|car1c:s| |

Carlos Salamanca Garcia

Juan Carlos Ruz Aedo

Carlos Pinto Ahumada
Jorge Carlos Jara Gomez
Carlos Mardones Hernandez

Carlos Aguirre

Kobksalo Paclas maves snde Masssalas
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3. Si el nombre no aparece, lea el cuadro naranja. Donde dice: aqui, debe dar clic y podra agregar al
usuario que falte. Debe llenar todos los datos del usuario.

Registro de Encargados

Advertencia: El usuario al que estd registrando quedard con cargo "Encargado Suplente’ en |2 empresa Empresa Prueba SpA , reemplazando al usuario que actualmente ocupa dicho
cargo.

Nombre (*}
Apellido (*)
Rut (*}
Email (*}
Empresa (*) Empresa Prueba SpA 4
Cargo (*) Encargado Suplente bt

Teléfono Fijo
Formato: +568X0000000( 0 +5aX00000000(

Comuna o -

Direccidn

(%) Campos obligatorios

Importante: Se realizard una notificacion via email al usuario creado, donde se le informa de su nombramiento
como “Encargado/Gerente” y su contrasefia, para que ingrese al sistema.

COORDINADOR

Estimado Prueba Usuario Correspondencia:

Se ha creado una nueva cuenta asociada a su email. Para completar el registro debe ingresar a https://beta-reuc.coordinadorelectrico.cl/fichas/login usando su correo electronico y la password PbMjV5hpZ6.
Recuerde modificar su contrasefia luego de completar sus datos.

ATTE. Coordinador Eléctrico Nacional

© 2017 Coordinador Electrico Nacional - Teléfono: (+56) 22 4246300 . Ubicados en Teatinos 280, piso 12, Santiago, Chile

Repita los pasos del 1 al 3, por cada usuario que deba designar. Una vez finalice el proceso, con el Gltimo usuario,
se activara un mensaje para que cree el pdf que debe firmar para que los cambios se informen, validen y se
establezcan como oficiales. Si esto ocurre, salte los pasos siguientes ay b de este item y vaya directamente
al paso c.
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En caso contrario, - si no aparece el mensaje- siga los pasos ordenadamente: a, b y ¢, que se detallan a
continuacion.

a. En cualquier usuario, haga clic en cambiar.

Miembros de la Empresa

Gerente General Designar & Encargado Titular Editar c; Encargado Suplente Editar & Cambiar &

Adn no se designa un Gerente General para esta

Nombre: Usuario Prueba E Nombre: Usuario Prueba Prueba
Empresa
Teléfono: -- Actualice Informacién - Teléfono: +56997529097
Designar &
Email: einteban@gmail.com Email: prueba@gmail.com
Encargado Facturacién Designar &
Adn no se designa un Encargado Facturacion para esta
Empresa
Usuarios del Sistema Correspondencia Agregar Usuario &
No hay usuarios en el equipo de esta empresa.
Agregar Usuario &
b. Se desplegara un formulario, no cambie ningun dato, solo haga clic donde dice

cambiar.

Cambiar Encargado Facturacion

Cambiar Encargado Facturacion de la empresa Empresa Prueba SpA

Importante: Si el usuario al que desea asignar aun no ha sido ingresado al sistema,

puede registrarlo haciendo clic aqui.

Usuario

Usuario Prueba E -

Empresa

Empresa Prueba SpA v

Cargo

Encargado Facturacién v

Cancelar
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d.

escanéelo para que pueda subirlo a la plataforma.

En la parte superior de su pantalla, se desplegara un nuevo mensaje, alli podra
generar el PDF que debe ser firmado por el representante legal. Descarguelo, imprimalo, hagalo firmar y luego

Registro Unico de Coordinados .20

Home Empresa Prueba SpA

Empresa Prueba SpA

Precaucion: Cambios sin Guardar

Descargue, firme y suba el documento PDF para guardar los cambios realizados y terminar el proceso de actualizacion. Toda actualizacién o edicion de esta informacion queda bajo su

(LTSIl Subir PDF firmado y guardar cambios

responsabilidad.

Datos de la Empresa

Razdn Social

Nombre de Fantasia

Empresa Prueba SpA

Empresa Prueba

Editar Datos #

MIEMBROS DE LA EMPRESA
3 Usuarios

Sistema
Interconectado a3 ENCARGADOS DESIGNADOS
2 de 3 Encargados designados
Rut 15.780.604-1 e A e AR A
Comuna Temuco, Provincia de Cautin, Regién de Araucania
i e 5 ULTIMA MODIFICACION
Direccién Providencia i
27 de Junio de 2017 a las 18:47
CodigoPostal. 1000000 Ver historial de cambios
Teléfono  +56224505001
DOCUMENTACION LEGAL
Banco Banco Santander 0 de 5 Documentos subidos
Cuenta Corriente 56367948 Ver documentos
Categoria de la
Empresa

mpresa/740/documentos/subir?tipo=6

IMPORTANTE: Sabiendo que este proceso no es inmediato, una vez que tenga el archivo escaneado
debidamente firmado, ingrese a la plataforma, en caso de que no esté activa la opcion de subir PDF, repita el paso
ay b de este item, esto hara que aparezca el mensaje nuevamente y pueda subir el archivo.

Considere siempre revisar, que los cambios estén reflejados en la plataforma.
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Todos los cargos estan con usuarios, pero alguno(s) no corresponde(n)

1. En cada usuario que deba actualizar, haga clic en el botén cambiar.

Miembros de la Empresa

Gerente General Designar & Encargado Titular Editar Cf; Encargado Suplente Editar & Cambiar &

Adn no se designa un Gerente General para esta
Empresa

Nombre: Usuario Prueba E Nombre: Usuario Prueba Prueba

Teléfono: -- Actualice Informacién - Teléfono: +56997529097

Email: einteban@gmail.com Email: prueba@gmail.com

Encargado Facturacién Designar &

Adn no se designa un Encargado Facturacion para esta

Empresa
Usuarios del Sistema Correspondencia Agregar Usuario &
No hay usuarios en el equipo de esta empresa.
Agregar Usuario &
2. Se desplegara un formulario. Primero debe buscar al usuario que quiere designar en la lista de

usuarios que tiene el sistema. Para ello, escriba su nombre sobre el item usuario. Cuando lo haga iran apareciendo
los nombres que existen.

Cambiar Encargado Suplente

Cambiar Encargado Suplente de la empresa Empresa Prueba SpA

Importante: Si el usuario al que desea asignar aun no ha sido ingresado al sistema,

puede registrarlo haciendo clic agul.

Usuario

Usuario Prueba Prueba -

|car1c:sl |

Carlos Salamanca Garcia

Juan Carlos Ruz Aedo

Carlos Pinto Ahumada
Jorge Carlos Jara Gomez
Carlos Mardones Hernandez

Carlos Aguirre

Bomkamio Pl ee ™ ossn ande Ploeossde
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3. Si el nombre no aparece, lea el cuadro naranja. Donde dice: aqui, debe dar clic y podra agregar al
usuario que falte. Debe llenar todos los datos del formulario.

Registro de Encargados

Advertencia: El usuario al que esté registrando quedard con cargo "Encargado Suplente’ en la empresa Empresa Prueba SpA , reemplazando al usuario que actualmente ocupa dicho
cargo.

Nombre (*)
Apellido (*}
Rut (*)
Email (*)
Empresa (*} Empresa Prueba SpA v
Cargo (*) Encargado Suplente v

Teléfono Fijo
Formato: +563XX00X o +56X00000000

Comuna - -

Direccidn

{*) Campos obligatorios

Importante: Se realizara una notificacién via email al usuario creado, donde se le informa de su nombramiento
como “Encargado/Gerente” y su contrasefa, para que ingrese al sistema.

Estimado Prueba Usuario Correspondencia:

Se ha creado una nueva cuenta asociada a su email. Para completar el registro debe ingresar a https://beta-reuc.coordinadorelectrico.cl/fichas/login usando su correo electronico y la password PbMjV5hpZ6.
de modificar su luego de | sus datos.

ATTE. Coordinador Eléctrico Nacional

© 2017 Coordinador Electrico Nacional - Teléfono: (+56) 22 4246300 . Ubicados en Teatinos 280, piso 12, Santiago, Chile

Repita los pasos del 1 al 3, por cada usuario que deba designar. Una vez finalice el proceso, con el dltimo usuario,
se activard un mensaje para que cree el pdf.

Si esto ocurre, salte los pasos ay b de este item y vaya directamente al paso c. En caso contrario, - Si no
aparece el mensaje- siga los pasos ordenadamente: a, b y ¢ que se detallan a continuacion.

4, En cualquier usuario, haga clic en cambiar.
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Miembros de la Empresa

Gerente General Designar & Encargado Titular Editar Cd Encargado Suplente Editar & Cambiar &

Alin no se designa un Gerente General para esta
Empresa

Nombre: Usuario Prueba E Nombre: Usuario Prueba Prueba

Teléfono: -- Actualice Informacién — Teléfono: +56997529097

Designar &

Email: einteban@gmail.com Email: prueba@gmail.com

Encargado Facturacién Designar &

Aln no se designa un Encargado Facturacion para esta
Empresa

Usuarios del Sistema Correspondencia Agregar Usuario &

No hay usuarios en el equipo de esta empresa.

Agregar Usuario &

Se desplegara un formulario, no cambie ningun dato, solo haga clic donde dice cambiar.

Cambiar Encargado Facturacién

Cambiar Encargado Facturacién de la empresa Empresa Prueba SpA

Importante: Si el usuario al que desea asignar aun no ha sido ingresado al sistema,

puede registrarlo haciendo clic aqui.

Usuario

Usuario Prueba E v

Empresa

Empresa Prueba SpA v

Cargo

Encargado Facturacién v
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6. En la parte superior de su pantalla, se desplegara un nuevo mensaje, alli podra generar el PDF que
debe ser firmado por el representante legal. Descarguelo, imprimalo, hagalo firmar y luego escanéelo para que
pueda subirlo a la plataforma.

Registro Unico de Coordinados 20

Home Empresa Prueba SpA

Empresa Prueba SpA

Precaucion: Cambios sin Guardar

Descargue, firme y suba el documento PDF para guardar los cambios realizados y terminar el proceso de actualizacién. Toda actualizacion o edicidn de esta informacion queda bajo su

responsabilidad.

(LTSIl Subir PDF firmado y guardar cambios

Datos de la Empresa

Razén Social
Nombre de Fantasia

Sistema
Interconectado

Rut

Comuna
Direccién

Cédigo Postal
Teléfono

Banco

Cuenta Corriente

Categoriade la
Empresa

Empresa Prueba SpA

Empresa Prueba

15.780.604-1

Temuco, Provincia de Cautin, Regidn de Araucania
Providencia 234

1000000

+56224505001

Banco Santander

56367948

npfesa/740/documentos/subir?lipo=6 |

Editar Datos #'

MIEMBROS DE LA EMPRESA
3 Usuarios

ENCARGADOS DESIGNADOS
2 de 3 Encargados designados

ULTIMA MODIFICACION
27 de Junio de 2017 a las 18:47

Ver historial de cambios

DOCUMENTACION LEGAL
0 de 5 Documentos subidos

Ver documentos

IMPORTANTE: Sabiendo que este proceso no es inmediato, una vez que tenga el archivo escaneado
debidamente firmado, ingrese a la plataforma, en caso de que no esté activa la opcién de subir PDF, repita el paso
ay b de este item, esto hara que aparezca el mensaje nuevamente y pueda subir el archivo.



